%’b ;Lhu Orgéo de Gestdo de M&o de Obra do Trabalho Portuario Avulso

do Estado do Espirito Santo

Espirito Santo

COMUNICADO

NORMAS DISCIPLINARES NA WEB

O OGMO-ES, no intuito de agilizar o processo de entrega das Notificagbes de Infragao,
Notificagcbes de Aplicagdo de Penalidades e Apresentagdo de Recursos Disciplinares,
estara disponibilizando aos trabalhadores a partir do dia 20/01/2021 (quarta-feira), a
possibilidade de realizagéo destes procedimentos (servigos) pela WEB.

Lembrando que a entrega presencial dos documentos continuara sendo realizada no
Setor de Reqistro e Cadastro do OGMO-ES no horério de 08:00 as 12:00 e 13:00 as
16:00.

Importante ressaltar que neste primeiro momento, as notificagdes de infragdo emitidas
até o dia 19/01/2021, que nédo puderam ser retiradas devido ao plano de contingéncia da
Covid-19, estardo com os prazos para recebimento prolongados, conforme abaixo:

Notificacdo de Infracdo - 45 dias para recebimento, sem bloqueio. Apds este prazo o
trabalhador sera bloqueado para recebimento da mesma.

Recurso - 05 dias Uteis apds recebimento da notificacdo. Apds este prazo sera aplicada
punicdo automatica conforme CCT.

Notificacdo de Aplicacdo de Penalidade - 07 dias para recebimento, sem bloqueio.
Apoés este prazo o trabalhador sera bloqueado para recebimento da mesma.

Jé as Notificacdes de Infracdo que forem emitidas a partir do dia 20/01/2021 teréo o
prazo de 07 dias para recebimento, sem bloqueio. Apés este prazo o trabalhador seré
blogueado para recebimento da mesma.

Sendo assim, € necessério ficar bem atento aos prazos limites para recebimento das
notificagdes e apresentagao de recursos.

A seguir, veja 0 passo a passo de como realizar o recebimento de notificagcdes e
apresentacao de defesas pela WEB.
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1. INTRANET - Novas Funcionalidades
NORMAS DISCIPLINARES

Adicionamos a intranet do trabalhador o médulo de normas disciplinares, trazendo assim
maior facilidade, comodidade e agilidade no fluxo do processo.

Agora o TPA poderé receber a notificacdo de infragéo, realizar a sua defesa e receber a
aplicacao de penalidade (quando for o caso), tudo com a facilidade de poucos cliques.

O modulo ainda possibilita a consulta de notificacbes ja recebidas, anexos de
notificacoes, defesas (feitas pelo sistema), anexos da defesa e aplicacbes de
penalidades.

Acesso ao Médulo

O médulo de normas disciplinares foi adicionado ao menu principal do sistema. Para o
acesso basta passar o mouse sobre o item chamado “Normas Disciplinares”, e surgira o
submenu com o item “Movimentagdes” que o trabalhador deve clicar para confirmar a
acao.

Movimentacdes

1)

Navegacéo

O moddulo de normas disciplinares possui a navegacao através de abas com funcdes
distintas, conforme descrito abaixo:

¢ Notificacdo de Infracdo — Informacgdes sobre a notificacdo e anexos.
e Defesa — Envio de defesa com possibilidade de inclusao de anexos.
e Aplicacdo de Penalidade — Informacdes sobre a aplicagéo de penalidade.

Normas Disciplinares

[ Motificagdo de Infragdo ] Defesa Aplicacdo de Penalidade

Notificacao de Infragdo
A aba “Notificagdo de Infragdo” traz as seguintes informacoes:

e Numero — Numero da notificagdo de infracéo.
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Data da Ocorréncia — Data da ocorréncia que gerou a notificacao.

Infracdo — Descricdo da infragdo cometida.

Porto — Porto (quando houver) em que aconteceu a ocorréncia.

Situacdo — Situacéo atual do processo (Ex: Aguardando recurso do TPA).

Data de Recebimento — Data de recebimento da notificacao.

Data Limite — Data limite para recebimento da notificagdo sem que haja bloqueio.
Notificacdo — Bot&o para o recebimento/consulta da notificacéo de infracao.

Anexos — Botdo para consulta (quando houver) dos anexos relacionados a
notificacao.

Normas Disciplinares

I MNotificagdo de Infracdo | Defesa Aplicacio de Penalidade
Data da Data de Data L
m“mm "D“":asan M

Agusrdande

47180 | 26/10/2020 FALTAR AQ TRABALHO PORTOCEL  racibo d= 11/11/2020 @ 9
notificacdo

45805 | 23/09/2020 FALTAR AD TRABALHO pORTOCEL ABu=rdande ..y 5020 0671072020

recurso TPA
Aguardando

45778 | 04/06/2020 FALTAR AQ TRABALHC Tpg  julgementodal o020 | 1270672020 @ 9

Comissia
Paritiris

46156  31/05/2020 MAO CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA CCT ’:::“:fr;i?g: 16/11/2020  24/07/2020 @ 9
R Aguardande

45086 | 30/04/2020 NMAD CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA CCT racibo de 24/07/2020 @ @
notificacdo
DESCUMPRIR OS REGULAMENTOS, NORMAS, PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA Punicio com

3 PATRIMONIAL, DE HIGIENE E DE SEGURANGA DO TRABALHG, MEDICINA DO P ,
- / f2f
e TRABALHO E DO MEIO AMBIENTE, QUE NAO CONFLITAREM COM OS DEMAIS PORTOCEL '"‘c:?:(;')' | EiRany | ERels @ 9
ENQUADRAMENTOS DESTA CLAUSULA

Anexos da Notificacdo de Infracao

Sempre gque existirem arquivos disponiveis o botdo na coluna “Anexos” estara habilitado,
0 que torna possivel consultar os anexos relacionados a determinada notificacdo de
infracdo.

&3 <@m Botio habilitado
&) gm Botfio desabilitado

Apods clicar no botdo uma janela ird aparecer contendo uma lista de todos os anexos
disponiveis para consulta, basta clicar no botdo “Abrir” para visualizar o arquivo.

1D MNome Anexo
22875 documento.pdf Abrir
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Receber ou Consultar a Notificag&do de Infracao

Para receber ou consultar uma notificagdo de infracdo basta clicar no botdo na coluna

“Notificacao”.

Quando o TPA estiver recebendo a notificacdo de infracdo, serd exibida uma janela
solicitando a confirmacdo do recebimento. Nessa janela € possivel verificar o nimero da
notificacdo que o trabalhador esta recebendo e a data de recebimento.

Confirma o recebimento da nofificacdo de infragdo N
46066 na data de 15M1220207

T

|:> Sim Mao |

Caso o TPA clique no botdo “Nao” serd exibida uma janela informando o nimero da
notificacao e o prazo limite para o recebimento da mesma.

Obs.: Vale lembrar que a informag¢do sobre a data limite de recebimento da notificacdo esta
disponivel na aba “Notificagao de Infragao”.

Avisolll [ _ | x|
.--"":_?

-

B —

O prazo limite para o recebimeanto da notificacio n? 46066 & até

o dia 24/07/2020. <l‘:|

Apds essa data vocg sofrera blogueio até o recebimento da mesma.

A

Para confirmar o recebimento da notificagao basta clicar no botdo “Sim” e aguardar a
geracao do arquivo.
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rptNotificacacinfracac

él Orgéo de Gestéo de Mao de Obra do Trabalho Portuério Avulso do Estado do
Ao o Espirito Santo
Avenida Getulio Vargas, 556 - Centro - Vitoria/ES CEP 29.010-420.
Telefone: (27) 3212.6588 - site: www.ogmoes.com.br - e-mail: ogmoes@ogmoes.com.br -
Baixar (Download)

o

Notificagdo de Infragao
Pela presente, vimos notifica-lo da infragdo cometida por V.S® e a respectiva penalidade a ser aplicada: m
CPF: [re:

Infragao:
NAO CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA CCT

Penalidade: Local

SUSPENSAO POR: 5 DIA(S)  |ESCALAGAO CENTRO

Grau: Data: Periodo: [N° Documento: Data Documento: | Atividade: AIHStE' EipaBitiE

MEDIO 30/04/2020 30/04/2020

Comunico-lhes que, nos termos da clausula 14% item XIX da Convengéo Coletiva de Trabalho 2017/2019, V.8® tem o prazo de 5

dias dteis, contados a partir do conhecimento desta, para apresentar recurso & Comisséo Paritéria, e que tais penalidades séo e
cumulativas Aumentar Zoom

Assinaura Autorizada DGMOMES Netficagio W Assinsiura do Trabalhador

46066 Diminuir Zoom °

o Documento recebido
A7 Data ce Recenimento: eletronicamente °
-~ 16/11/2020 AHX KKK XXX XXX

WAGNER LUIZ FEU CARVALHO Hora e Recebimento Nome do TPA
Gerente Executivo 17:00 CPF

ASSIDUIDADE (Més)

Apoés o recebimento da notificacdo de infracdo, serd exibida uma janela informando o
namero da notificac@o e o prazo limite para o envio da defesa.

Obs.: Vale lembrar que a informacgao sobre a data limite de envio da defesa esta disponivel na aba
“Defesa”.

Avisolll [ _ | x|

O praze limite para o envio da defesa, referente a notificacdo n0
45066, & sté o dia 23/11/2020. <

Apds essa data vocg recebera punicdo automatica!

A,

Defesa
A aba “Defesa” traz as seguintes informacdes:

Notificacdo N° — Numero da notificacdo de infragéo.

Data da Ocorréncia — Data da ocorréncia que gerou a notificacédo.

Infracdo — Descri¢do da infracdo cometida.

Porto — Porto (quando houver) em que aconteceu a ocorréncia.

Situacéo — Situacgéo atual do processo (Ex: Aguardando recurso do TPA).

Data de Envio — Data de envio da defesa pelo TPA.

Data Limite — Data limite para envio da defesa sem que haja puni¢do automatica.
Defesa — Botéo para o envio/consulta da defesa.

Anexos — Botéo para consulta (quando houver) dos anexos relacionados a defesa.
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Normas Disciplinares
Notificagdo de Infragdo Aplicacdo de Penalidade
R T Y B e A

45805 23/08/2020 FALTAR AO TRABALHO PORTOCEL Aguardande racurso TPA 23/11/2020 @
45778 04/06/2020 FALTAR AQ TRABALHO TPS Ag”‘*'da”d"j”:,fmr;‘;‘;” da Comissfo | 111112020 | 23/11/2020 @
45155 31/05/2020 nAo CUMPRINENTE DA ASSIDUIDADE, CONFORME Aguardande recurso TPA 23/11/2020 @
42889 21/05/2019 HEO CUMDR]MEHDLEé\?{;-i—AOS?J[EggADE’ CONFORME Aguardando ]u:)gaarl";!;:;n da Comissio 16/11/2020 23/11/2020 @

Enviar ou Consultar a Defesa

Para enviar ou consultar uma defesa basta clicar no botao “Abrir” na coluna “Defesa”.

||

Formulario para Defesa

Ap0s clicar sobre o botao “Abrir” sera exibida uma janela contendo o formulario de defesa
da notificagéo.
O formulario é dividido em duas partes, sendo elas:

1. Notificacdo de Infracdo — Contém um cabecalho com o resumo das principais
informacdes sobre a notificacédo e alguns dados do TPA.

2. Recurso — Contém um campo de texto livre e dois botdes.

a. O campo de texto denominado “Defesa” pode ser utilizado pelo TPA para
redigir sua defesa.

b. O botdo “Anexos” pode ser utilizado pelo TPA para anexar informacdes
complementares ou a propria defesa, porém é preciso se atentar aos
formatos de arquivos aceitaveis (atualmente .pdf, .jpeg ou .png) e ao
tamanho maximo 4MB (somando todos o0s arquivos).

c. O botéo “Enviar” realiza o envio da defesa do trabalhador, sendo obrigatoria
a utilizacdo de pelo menos uma das duas op¢des de preenchimento (campo
“‘Defesa” ou botao “Anexos”).
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Notificacso
No

46805

45778

46156

42883

Defesa da Notificacao

ME

r— Notificac8o de Infracio

Matricula: Nome: CPF: RG:

Infracio: NAQ CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA £CT

Penalidade: Suspensic por: 5 dials) Local: ESCALACAG CENTRO

Natificacdo N° Grau: MEDIC Data: 30/04/2020 Periodo:
— Recurso

Defesa:

Anexo: | Escolner arquivos | Nenhum arquive selecionade

: E obrigatdria a utilizacio de pelo menos um dos campos (Defesa ou Anexo) antes de clicar em "Enviar”

[

Notificagdo de Infragdo

| Defesa |_ aplicac

4

r— Notificagdo de Infracio

Matricula: Nom

Infragio: NAC CUMPRIMENTO DA ASSIDUI

Penalidade: Suspansdc por: 5 dia(s)

Notificagdo N°: 46066

r— Recurso

Defesa:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur a
maximus, nulla tellus efficitur lacus, ac pos
convallis nisi iaculis 2u, Sed tristique felis a)
rhoncus dapibus dui ultricies id. Nunc slemy
vulputate erat suscipit pretium non sit ame}

A

Anexo: | Escolher arquvas | Nenhum arqui

~
€ Abrir ==
——, —
| » Bibliotecas » Imagens » teste v [ 3 || Pesquisar teste o
Organizar » Mova pasta - [ @
* Favoritos — Biblioteca Imagens ey Pacta
Bl Area de Trabalho teste
0 Catchl Nome : Data Marcas Tamanho Classificagdo
& Downloads
B%) | ocais |i=| comprovante.jpg 14/01/2020 10:33 136 KB
- ® foto.png 19/12/2019 14:22 T3KB
=5 Bibliotecas L | [#) NF.pdf 14/01/2020 10:33 136 KB

@ Documentos

5 Git
[ Imagens
J’ Muisicas

B8 videos

1% Computador

E—? Disco Local

()

5 LacSistemas (WA _

MNome: "NF.pdf’ "comprovantejpg” "fote.png”

- [Arquwos personalizados (*.png ']

[ Abrir |v] l Cancelar ]
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Notificagdo de Infragio | Defesa H Aplicagdo de Penalidade |
Notificacio Defesa da Notificagio M
No
— Notificacio de Infracio
45805
Matricula: Nome: CPF: RG
SRR Infragio: NAC CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA CCT
45156 Penalidade: Suspensio por: 5 dia(s) Local: ESCALACAC CENTRO
Motificacdo N°: 46066 Grau: MEDIO Data: 20/04/2020 Periodo:
46066
[— Recurso
42883 Defesa:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, Nulla cursus varius tincidunt. Integer et metus vestibulum, sodales eros non, mallis leo. Aliquam ultricies, urna quis venenatis
maximus, nulla tellus efficitur lacus, ac posuars risus sem non quam. Mauris ut mattis velit. Maecenas lacinia ante lacus, su suscipit ligula accumsan ac. Etizm ultrices ornare metus, id
convallis nisi iaculis eu, Sed tristique felis ac ullamcorper consectetur. Fusce eget erat tellus, Proin laorest at lacus a aliquet. Mascenas non cursus mauris. Mauris aliquet metus tellus,

rhancus dapibus dui ultricies id. Hunc elementum vestibulum pharetra. Quisque aliquat massa ut est malesuada maximus. Sed lacinia ex ac tempor fermenturn, Nullam vulputate arat
vulputats erat suscipit pretium non sit amet erat. Pallentesque vel pellentesque turpis, ut consequat metus.

i)

Campo de texto livre

Anexo: 3=rauves < Verifique a quantidade de arquivos

+ comprovantz.ipg
» foto. - .
L e Verifique os arquivos

. Enviar defesa

Obs.: E obrigatéria a utilizacio de pelo menos um dos campos (Defesa ou fnexo) antes de clicar em “Enviar” <::| Aviso!

Apbs clicar no botdo “Enviar” sera exibida uma janela de aviso solicitando a confirmacgédo

do envio da defesa. Para confirmar o envio basta clicar no botdo “Sim”. Caso queira
revisar a defesa clique no botdo “Nao”.

Confirma o envio da defesa da notificac8o de infragso?

Ao clicar no botao “Sim” ¢ iniciado o processo de envio da defesa e ao final sera exibida
uma janela informando que a defesa foi enviada com sucesso.

Defesa enviada com Sucessol

= (ox]
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Consultar a Defesa

Para consultar uma defesa enviada basta clicar no botdo “abrir” na coluna “defesa”. O
formulario para envio da defesa sera exibido no modo leitura e o TPA podera visualizar as
informacdes que redigiu no campo de texto livre.

Notificagdo de Infragdo | Defesa | Aplicacdo de Penalidade

Notificacio Data da fracs Data de Data
46805 23/0%/2020 FALTAR AQ TRABALHO PORTOCEL Aguardando recurso TPA 23/11/2020 @

Defesa
45778 04/06/2020 FALTAR AQ TRABALHO Tpg | Aguardando julgamento da Comiss3o | 4oy a0 | 23/11/2020
Paritaria
N MAD CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME ; -
45155 31/05/2020 DREVISTO NMA CCT Aguardande recurso TRA 23/11/2020
a NAD CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME Aguardande julgamento da Comissdo i ; )
46066 30/04/2020 DREVISTO MA CCT Paritdria 16/11/2020 23/11/2020
Defesa da Notificacdo ME3
L — Notificacdo de Infracdo -
Matricula: Nome: CPF: RG:

Infragdo: NAC CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA CCT

Penalidade: Suspenszdo por: 5 dia(s) Local: ESCALACAQ CENTRO

Notificacdo N°: 46086 Grau: MEDID Data: 20/04/2020 Periodo:
— Recurso

Defesa:

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR ADIPISCING ELIT. NULLA CURSUS WARIUS TINCIDUNT. INTEGER ET METUS VESTIBULUM, SODALES EROQS NOMN, MOLLIS
ALIQUAM 1 I ATH NULLA TELLUS EFFICITUR LACUS, AC POSUERE RISUS SEM NON QUAM. MAURIS UT MATTIS VELIT.
MAE! AS LA SAN AC. ETIAM ULTRICES ORMARE METUS, ID CONVALLIS NISI IACULIS EU. SED TRISTIQUE FELIS AC
ETUR. FUSCE EGET ERAT TELLU ROIN LAOREET AT US A ALIQUET. MAECEMNAS NON CURSUS MAURIS. MAURIS ALIQUET METUS TELLUS,
RHOMNCUS DAPIBUS DUI ULTRICIES ID. NUNC ELEMENTU TIBULUM PHARETRA. QUISQUE ALI MASSA UT EST MALESUADA MAXIMUS. SED LACINIA EX AC
TEMPOR FERMENTUM. NULLAM VULPUTATE ERAT VULPUTATE ERAT SUSCIPIT PRETIUM NOMN SIT AMET ERAT. PELLENTESQUE VEL PELLENTESQUE TURPIS, UT
COMSEQUAT METUS.

4

Anexos da Defesa

Sempre que existirem arquivos disponiveis o botdo “Anexos” estara habilitado, o que
torna possivel consultar os anexos relacionados a determinada defesa.

&3 «m Botio habilitado

&) .@m Botio desabilitado

Apos clicar no botdo “Anexos” uma janela ird aparecer contendo uma lista de todos os
anexos disponiveis para consulta, basta clicar no botdo “Abrir” para visualizar o arquivo.
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T comprovante. jpg Abrir
8 foto.png Abrir
MF pdf Abrir

Aplicagdo de Penalidade

A aba “Aplicacao de Penalidade” traz as seguintes informacdes:

Notificacdo N° — NUumero da notificacdo de infragcéo.

Infracdo — Descri¢cdo da infragdo cometida.

Porto — Porto (quando houver) em que aconteceu a ocorréncia.

Situacdo — Situacédo atual do processo (Ex: Aguardando recurso do TPA).

Data de Cumprimento — Periodo em que estara cumprindo a punicao.

Data de Recebimento — Data de recebimento da aplicacao de penalidade.

Data Limite — Data limite para recebimento da aplicacdo sem que haja bloqueio.
Aplicacdo — Botéao para o recebimento/consulta da aplicacdo de penalidade.

Normas Disciplinares

Motificagdo de Infragio | Defesa ‘l Aplicagdo de Penalidade |
Notificacio _ Data de
e P—r
Bunicdio
40867 FALTAR AD TRASALHO TPS | icmam  10/12/2020 - 13/12/2020 | 16/11/2020 |18/11/2019 9
24 diafs)
Bunicgio
41656 NAD CUMPRIMENTO DA ASSIDUIDADE, CONFORME PREVISTO NA CCT Inico e | 07/12/2020 - 09/12/2020 | 16/11/2020 |12/03/2020 9
21 diafs)
DESCUMPRIR OS REGULAMENTOS, NORMAS, PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA Bunicgio
PATRIMONIAL, DE HIGIENE E DE SEGURANCA DO TRABALHO, MEDICINA DO com 12/ R ; p 9
seeaL TRABALHO E DO MEIO AMBIENTE, QUE NAQ CONFLITAREM COM OS DEMAIS PORTOCEL jicio gm | 03/12/2020-08/12/2020 | 18/11/2020  12/02/2020
ENQUADRAMENTOS DESTA CLAUSULA 17 dia(s)
Bunicgio
40802 FALTAR AD TRABALHO PORTOCEL | ST | 26/11/2020 - 02/12/2020 | 16/11/2020 |12/03/2020 9
10 dia(s)
Bunicgio
40736 FALTAR AD TRASALHO PORTOCEL | S%™ | 17/11/2020 - 25/11/2020 | 16/11/2020 |12/03/2020 9
1 dia(s)

Receber ou Consultar a Aplicagdo de Penalidade

Para receber ou consultar uma aplicacdo de penalidade basta clicar no botdo na coluna
“Aplicacao”.
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e
L

Quando o TPA estiver recebendo a aplicacdo de penalidade, sera exibida uma janela
solicitando a confirmagdo do recebimento. Nessa janela é possivel verificar a data de
recebimento e o texto informativo sobre a programacéo de cumprimento de penalidade.

Exisfindo mais de uma notificac o de aplicagdo a receber
o cumprimento da penalidade sera feito de forma
zequencial. Caso queira programar o cumprimento procure
o OGMO-ES

Confirma o recebimento da netificago de aplicacio de
penalidade na data de 151220207

|::> Sim MNao

Caso o TPA clique no botdao “Nao” sera exibida uma janela informando o nimero da
notificacéo e o prazo limite para o recebimento da aplicacéo de penalidade.

Obs.: Vale lembrar que a informac&o sobre a data limite de recebimento da aplicagéo esta disponivel
na aba “Aplicacdo de Penalidade”.

Avisgll _ | x|

O prazo limite para o recebimento destz aplicacdo, com origem
nz notificacdo n? 37627, & até o dia 23/11/2020.

Apds essa data vocé sofrera blogueio até o recebimento da mesma.

A

Para confirmar o recebimento da aplicagdo de penalidade basta clicar no botao “Sim” e
aguardar a geracao do arquivo.
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